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Introduction 

The NH Department of Environmental Services regulates any work that is conducted in 
wetlands.  Jurisdictional areas include tidal and nontidal wetlands and surface waters, 
and, in general, can be considered areas "wherever the tide ebbs and flows" or 
"freshwater flows or stands".  More specifically, tidal jurisdiction consists of submerged 
lands, salt marsh, sand dunes, and tidal flats, as well as the upland tidal buffer zone. 
Non­tidal jurisdiction consists of freshwater wetlands, including swamps, marshes, and 
bogs, and surface waters, including lakes, ponds, rivers, perennial streams, and 
intermittent streams.  The limit of jurisdiction adjacent to surface waters is the top of the 
bank. 

Pursuant to RSA 482­A:3, “no person shall excavate, remove, fill, dredge, or construct 
any structures in or on any bank, flat, marsh, or swamp in and adjacent to any waters of 
the state without a permit” from the New Hampshire Wetlands Bureau (NHWB) of the 
Department of Environmental Services.  The entire RSA can be viewed at 
http://gencourt.state.nh.us/rsa/html/L/482­A/482­A­3.htm. 

The NH Department of Transportation (NHDOT) often impacts NHWB jurisdictional 
areas while conducting roadway construction and maintenance projects, and must apply 
for a permit from the NHWB for each project that has wetland impacts.  Once the 
expected wetland impacts of a construction or maintenance project are determined, the 
project’s engineer/manager completes the appropriate application form and compiles the 
required application materials.  The application package is first sent to the NHDOT 
Bureau of Environment (BOE), where it is reviewed, processed, and then submitted to the 
NHWB.  The BOE is also responsible for the distribution of permits once they are 
received from the NHWB. 

This manual is meant to serve as a guide for processing NHWB permit applications and 
permits within the BOE.  Section I of this manual is an explanation of the steps involved 
in processing permit applications.  Each chapter in this section is presented in the order in 
which the steps should be completed once an application package is received by the 
BOE.  Section II provides an explanation of what is done within the BOE once a NHWB 
wetlands permit is received.  Sections III and IV provide more detailed information about 
subjects and terms mentioned throughout the manual.
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Section I—The Permit Application 

Chapter 1—Permit Classification 

Primary Classification Categories 
Projects that require a wetlands permit need to be classified according to their total 
potential impact on NHWB jurisdictional areas.  The principal classification categories 
are minimum, minor, and major.  While the primary determination for classification is 
total wetland impacts, there are other considerations that may change a project’s 
classification.  Part Wt 303 of the NHWB Administrative Rules discusses the 
classification of projects in detail: http://www.des.state.nh.us/Rulemaking/adopted 
2005/Wt_200­800.pdf.  A summary of the classification scheme as it relates to NHDOT 
projects can be found on the following page (Table 1). 

Projects that are classified as minimum, minor, or major require a Standard Dredge and 
Fill application form.  NHDOT uses a version of the Standard Dredge and Fill form that 
was created specifically for the Department.  This form has “NHDOT version” in the 
lower left corner and can be found at G:\BUR16\Wetlands\Wetland Applications\.
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Table 1: Classification criteria for minimum, minor, and major projects 
Minimum (Administrative Rule Wt 303.04): 
§ 0 – 3,000 square feet of impacts to wetlands and/or banks. 
§ < 50 linear feet of impacts to the shoreline and/or bank of a lake or pond. 
§ < 50 linear feet of impacts to the channel of an intermittent stream, provided the work 

is done during periods of no flow. 
§ No work within public waters. 
§ No work within a perennial stream. 
§ Any work within previously developed Tidal Buffer Zone. 

Minor (Administrative Rule Wt  303.03): 
§ 3,001 – 20,000 square feet of impacts to wetlands and/or banks. 
§ 50 – 200 linear feet of impacts to the shoreline and/or bank of a lake or pond, or to the 

channel of an intermittent stream. 
§ < 200 linear feet of impacts to the channel and/or banks of a perennial stream or river. 
§ Removal of 0 – 20 cubic yards of fill from public water. 
§ Any work within 50 feet of a salt marsh if the work does not meet the criteria for a 

major project. 

Major (Administrative Rule Wt 303.02): 
§ > 20,000 square feet of impacts to wetlands and/or banks. 
§ > 200 linear feet of impacts to the shoreline and/or bank of a lake or pond, or to the 

channel of an intermittent stream, or to the channel and/or banks of a perennial stream 
or river. 

§ Removal of  >20 cubic yards of fill from public water. 
§ Fill in public waters for the purpose of making land. 
§ Any work in or within 100 feet of a Prime Wetland (see Section 3). 
§ Any work within the Tidal Buffer Zone that alters any bank, flat, wetlands, surface 

water, or undeveloped uplands, except for repair of existing structures. 
§ Any work in a bog, sand dune, or tidal wetland, except for repair of existing 

structures. 
§ Any work within areas identified by the NH Natural Heritage Bureau as containing 

exemplary natural communities, and/or that have documented occurrences of state or 
federally listed endangered or threatened species.
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Additional Permit Categories 
Not all work conducted in NHWB jurisdiction is classified solely as a minimum, minor, 
or major project.  Additional categories of permits are discussed below. 

Routine Roadway and Railway Maintenance Activities 
(Administrative Rule Wt 303.05q) 

Any work that involves routine maintenance activities that are conducted in accordance 
with the manual Best Management Practices for Routine Roadway Maintenance 
Activities in New Hampshire does not require a Standard Dredge and Fill application. 
Instead, a Notification of Routine Roadway and Railway Maintenance Activities form 
can be submitted.   More than one maintenance activity may be described on one form, as 
long as all activities submitted with one form are located in the same town. 

The applicant sends this form directly to the NHWB and sends the BOE a copy.  This 
form cannot be used for projects given emergency authorization.  Work can begin five (5) 
days after sending the application. 

There are five maintenance activities that may qualify as Routine Roadway and Railway 
Maintenance: 
1) Culvert extensions at the same location 
2) Culvert replacement and relocation 
3) Embankment stabilization 
4) Headwall repair, replacement, and construction 
5) Roadside ditch maintenance (parallel to roadway) 

Projects do not qualify for this category if they occur in a bog, marsh, sand dune, or 
undisturbed tidal buffer zone, in or adjacent to a prime wetland, or within ¼­mile of a 
designated river.  Refer to the Best Management Practices manual for additional 
conditions that must be met in order for each activity to qualify: http://www.nh.gov/ 
dot/bureaus/environment/pdf/BMPManual.pdf. 

The Notification of Routine Roadway and Railway Maintenance form should not be 
confused with the Permit by Notification form (see below). 

Permit by Notification 
(Administrative Rules PART Wt 506) 

Certain minimum impact projects may be eligible for Permit by Notification (PBN), a 
streamlined permitting process.  Such projects require a PBN form instead of the 
Standard Dredge and Fill form.  The same attachments required for the Dredge and Fill 
application are required for the PBN application.  The form is submitted to the BOE for 
processing.  This form cannot be used for projects given emergency authorization. 

In order for projects to be eligible for PBN, the proposed work cannot be in a bog, marsh, 
sand dune, or undisturbed tidal buffer zone, in any wetland identified by the Natural
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Heritage Inventory as an exemplary natural community, or in or adjacent to prime 
wetlands.  Activities not in these areas that may qualify for PBN include: 

1) Maintenance dredging of nontidal drainage ditches, provided that the work does not 
exceed 20,000 square feet. 

2) Maintenance, repair, or replacement of a non­docking structure such as a culvert, 
headwall, bridge, dam, residential utility line, or rip­rap slope of less than 50 linear feet, 
provided there is no change in location, configuration, construction type, or dimension. 

For more information on these activities and PBN, refer to http://www.des.state.nh.us/ 
wetlands/pbn/index.html. 

After filing the PBN application, the project may begin after 10 days, provided the 
application contains a waiver of intervention (signature on application) from the 
Conservation Commission.  If the application does not contain a waiver from the 
conservation commission, then the project may begin twenty­five (25) days after filing. 
If no correspondence is received from the NHWB within the allotted time, then the 
project may begin.  A signed PBN form must be posted at the project site.  Within ten 
(10) calendar days following completion of the project, the NHWB must be sent 
photographs that confirm the work was completed as planned. 

If the NHWB disqualifies the project from the PBN process for any reason, the applicant 
must submit a Standard Dredge and Fill application with another filing fee.  If the NHWB 
determines that the application is incomplete, a Notice of Incompleteness will be issued 
within the allotted time.   If this notice is sent, the applicant gets one chance to correct all 
deficiencies.  If the application is still found to be incomplete, the applicant must file 
again and pay another filing fee.  For these reasons, the BOE does not recommend 
using PBN. 

Note: The Permit by Notification form should not be confused with the Notification 
of Routine Roadway and Railway Maintenance form. 

Minimum Impact Expedited 
(Administrative Rules PART Wt 505) 

Certain minimum impact projects may qualify as Minimum Impact Expedited projects. 
These projects require the Minimum Impact Expedited application form instead of the 
Standard Dredge and Fill form (available at http://www.des.state.nh.us/wetlands/ 
wetapps.htm).  A checklist of criteria for determining a project’s eligibility is attached to 
the form.  A signature from the town’s Conservation Commission is required if this form 
is used; this form cannot be used if the town does not have a conservation commission. 
The form is submitted to the BOE for processing.  The Minimum Impact Expedited form 
cannot be used for projects given emergency authorization.
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Minimum Impact Expedited projects are given priority at the NHWB; therefore, in order 
to limit delays in the review of other permit applications, Minimum Impact Expedited 
should be used only when absolutely necessary. 

Emergency Permits 
(Administrative Rules PART Wt 503) 

When emergency situations occur in NHWB jurisdiction, the NHWB must be contacted 
directly for emergency authorization before any work can be completed.  An emergency, 
as defined in the NHWB Administrative Rules (Wt 503.01), is a situation that creates “a 
threat to public safety or public health” or “imminent significant damage to property”, 
and has “occurred within 5 days of the request for emergency approval”.   In these cases, 
a Standard Dredge and Fill application package should be submitted to the BOE within 
30 days following emergency authorization.  This follow­up, or “after the fact”, 
application should contain the same information as a typical application, in addition to 
the Emergency Authorization number and photographs of the completed work. 

During a general or local disaster (i.e. significant flooding event), work without 
emergency authorization is allowed.  The BOE should be contacted to determine, on a 
case­by­case basis, what information needs to be sent to the NHWB following the 
emergency. 

Amendments 
If additional wetland impacts are anticipated, and a permit application was already sent to 
the NHWB, an amendment to the permit application must be submitted.  Application 
amendments should be completed using the same guidelines as the original application. 
The cover letter to the NHWB should describe additional impacts, original impacts, and 
total impacts.  A new application form is not required.  Amendments to a permit that has 
already been issued are discussed in Section II. 

Army Corp of Engineers 
State Programmatic General Permit 
The United States Army Corps of Engineers (ACOE) has issued a general permit to the 
State of New Hampshire that eliminates the need to apply for a separate permit from the 
ACOE for most projects that impact areas in NHWB jurisdiction.  This permit, the State 
Programmatic General Permit (SPGP), pertains to most projects for which a NHWB 
permit is required as long as impacts are less than three (3) acres.  Under the SPGP 
agreement, the ACOE reviews all projects that have been approved by the NHWB, but 
confirmation of ACOE approval is not required for all projects.  Approval procedures are 
discussed in more detail in Section 2 of this manual. 

ACOE Individual Permit 
Any work that will result in three acres or more of wetland impacts requires an Individual 
Permit from the ACOE.  This permit is rarely required for NHDOT projects.  If this 
permit is required, an ACOE application form should be submitted to both the ACOE and 
the NHWB (in place of the Standard Dredge and Fill Application).
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Application Forms 

Example: Standard Dredge and Fill Application Form
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Example: Notification of Routine Roadway Maintenance Form
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Example: Permit By Notification Form
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Example: Minimum Impact Expedited Application Form
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Chapter 2—Wetlands Permit Application 

The remaining chapters in this section pertain to processing a Standard Dredge and Fill 
application package that is submitted for minimum, minor, and major projects. 

Administrative Rule Wt 501.02 addresses additional information that must be submitted 
with the Dredge and Fill Application.  This information is summarized below.  When the 
BOE receives a NHWB permit application package for processing, it should consist of 
the items discussed below. 

The Application Package 

§ Intra­department Project Informational Form 
This form is for the BOE file and is not included in the application package sent to other 
agencies.  The form can be found on the Department’s G: drive at G:\BUR16\Wetlands\ 
Wetland Applications. 

§ Standard Dredge and Fill Application 
The application form should be the NHDOT version.  The BOE must receive the original 
application.  The form can be found on the Department’s G: drive at G:\BUR16\ 
Wetlands\Wetland Applications. 

The application is divided into ten sections: 

1.  Owner information: State of New Hampshire, DOT 
2.  Location of proposed construction: Tax map information is not required for 

NHDOT projects 
3.  Waterbodies in the project area 
4.  Landforms 
5.  Description of project 
6.  Need for project 
7.  Desired starting date/estimated completion date 
8.  Authorized agent: State of New Hampshire, DOT 
9.  Impacts* 
10. Filing Fee: determined by the BOE 

The application must be signed and dated by the authorized agent.  NHDOT is not 
required to obtain a signature from the town clerk. 

*Wetland Impacts—Section 9 of the Standard Dredge and Fill Application: 
Wetland impacts must be measured as temporary and permanent impacts, as applicable to 
the project (9a, b, d, e on the application).  Permanent impacts are further divided into 
impacts to wetlands and impacts to non­wetland banks.  These impacts are measured in 
square feet.
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Some projects, such as culvert extensions, disturb a stream’s channel and banks.  This 
type of impact is measured in linear feet (9f, g on the application).  When calculating the 
total length of impacts to perennial streams, the length of disturbance to the channel and 
each bank must be measured and added together.  When calculating the length of impacts 
to intermittent streams, distance is measured only along the thread of the channel.  Only 
permanent linear impacts are recorded on the application. 

Item 9j must be “no”.  Dredged material should never be disposed of in wetlands.  The 
remaining items in Section 9 should be completed as appropriate to the project. 

§ USGS Topographic Map 
This should be in color and printed on 8 ½ x 11” paper at 1:24,000 or 1:25,000 scale. 
The location of the project area and wetland impact areas must be clearly marked on the 
map and should be as precise as possible. 

§ Overview Plan 
An overview plan should be submitted for any Design project.  This plan should show the 
entire project length, with the locations of wetland impacts, station numbers, labeled 
roadways, and north arrow. 

§ Wetland legend 
This can be included on the plan or submitted as a separate sheet.  The standard legend 
can be obtained from the BOE. 

§ Wetland impact summary 
This can be included on the plan or submitted as a separate sheet.  The standard impact 
summary table can be obtained from the BOE. 

§ Plans 
Detailed plans should show the proposed work, including temporary and permanent 
wetlands impacts.  A scale or dimensions, north arrow, and date should always be 
included on the plans, as well as an easily recognized landmark and its distance from the 
project area (intersections and telephone poles with pole numbers are typically used as 
landmarks).  Delineated wetlands and wetland impacts should be shown on the plan using 
the standard symbols.  If applicable, the plan should also show proposed methods of 
erosion and siltation control. 

§ Color photographs 
Photographs should show impact areas and existing structures, and should be clearly 
labeled with the date, project name and number, and location. 

§ 20 questions 
These are required for minor and major projects.  If the project has a completed 
environmental document, the environmental document can be substituted for the 20 
questions. The Programmatic Categorical Exclusion checklist should not be used in place 
of the 20 questions.
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§ Construction Sequence 
For District and Bridge Maintenance projects, the sequence of construction should be 
described in a brief narrative that includes pre­construction through post­construction 
activities and the relative timing of all work.  For Design projects, the construction 
sequence will be described in the Storm Water Pollution Prevention Plan (SWPP), which 
is written just prior to construction. 

§ Shoreline Stabilization 
(Administrative Rule PART Wt 404) 

Rip­rap should be utilized only when vegetative and diversion methods are physically 
impractical due to turbulence, flow, restricted space, or similar factors.  When a proposed 
project involves more than 100 linear feet of shoreline stabilization, the following rules 
must be addressed and included in the application package: 

Wt 404.01 Least Intrusive Method 
Wt 404.02 Diversion of Water 
Wt 404.03 Vegetative Stabilization 
Wt 404.04 (a­e) Rip­Rap 

If rip­rap is to be placed along more than 100 linear feet of a stream or river, stamped 
engineering plans must be submitted.  If rip­rap is to be placed adjacent to a public water 
body, a stamped survey plan must be submitted.  The plan must show the location of the 
normal high water shoreline and the footprint of the proposed project. 

Each of these components of the application package should be checked for errors and 
omissions.  An incomplete application package or incorrect information delays the 
process of obtaining a permit.  Common errors include the incorrect sum of wetland 
impacts; discrepancies in wetland impacts shown on the plan and wetland impacts listed 
on the application itself; inaccurate location shown on the topographic map; and incorrect 
wetland classification.  For information regarding wetland classification, refer to 
Classification of Wetlands and Deepwater Habitats of the United States.  This manual 
can be found online at www.npwrc.usgs.gov/resource/1998/ classwet/classwet.htm ­ 
table. 

The Application Package—Examples 
Examples of a typical application package begin on the following page.
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Example: Permit Application #1
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Plan 

Legend 

Impact 
Summary
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Plan close­up
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Legend close­up
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Wetland Impact Summary close­up
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Example: Permit Application #2
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Plan 

Impact 
Summary
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Plan close­up
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Wetland Impact Summary close­up
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Chapter 3—Application Distribution 

Distribution of the Permit Application 
Once it has been determined that an application package is complete, copies of the 
package need to be made and cover letters need to be printed.  The permit classification, 
applicant, and other special considerations determine the number of copies that are 
required (see Table 2).   Unless otherwise specified in Table 2, copies should be made in 
black and white. Permit application amendments are mailed to the same entities as the 
original application.  Amendments to permits that have already been issued are discussed 
in Section II. 

Cover letters are written for the town clerk and NHWB.  Sample letters can be found on 
the BOE S:\ drive (s:\wetlands\App & Permit letters Oct 2005), along with the list of 
mailing addresses for NH town clerks.  Letters for each project should be saved in the 
project’s folder on the S:\ drive (s:\projects\owner\project#\wetlands).  The project and 
wetlands folders may need to be created at this time.  Examples of typical town and 
NHWB letters follow Table 2.  The NHWB letter is inter­department communication 
and, therefore, is printed on yellow paper.  The town letter is printed on NHDOT 
letterhead and is sent via certified mail.
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Table 2: Required Copies of Application Package 

Applicant 
Permit 
Type 

Entity Turnpikes District Bridge 
Maint. 

Design 

MINIMUM  NHWB  Original  Original  Original  Original 
BOE  1 (color)  1 (color)  1 (color)  1 (color) 

Town(s)  4 per town  4 per town  4 per town  4 per town 
Construction  ­  ­  ­  1 

Env. Coordinator­BOE  ­  ­  ­  1 
River Advisory Comm**  1  1  1  1 
Natl Marine Fisheries***  1  1  1  1 

MINOR  NHWB  Original  Original  Original  Original 
& MAJOR  BOE  1 (color)  1 (color)  1 (color)  1 (color) 

Town(s)  4 per town  4 per town  4 per town  4 per town 
Construction  ­  ­  ­  1 

Env. Coordinator ­BOE  ­  ­  ­  1 
NH Fish & Game  1  1  1  1 

NH Dept Historical Res  1  1  1  ­ 
US Fish & Wildlife  1  1  1  ­ 

EPA  1  1  1  ­ 
ACOE  1  1  1  1 

River Advisory Comm**  1  1  1  1 
Natl Marine Fisheries***  1  1  1  1 

**The local river advisory committee gets one copy of the application package if the 
project is within a ¼ mile of a designated river (see Section 3). 
***The National Marine Fisheries gets one copy of the application package if the project 
is located in Essential Fish Habitat (see Section 3).
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Cover Letters 
Example: NHWB Cover Letter
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Example: Town Clerk Cover Letter
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Chapter 4—Database 

Every wetland permit application is recorded in the BOE’s “WET_PERM” database (see 
Fig. 1), which can be found at s:\projects\0_index.  When the application is received, the 
office manager enters the project’s state number (STATE_NO) and the date of receipt 
(AP_REC).  The application is then given to the Chief of the Technical Services Section 
for assignment.  Once assigned, the BOE staff person must enter the following 
information into the database: 

1) To find the project in the database, enter the state number in the top left yellow box 
and hit enter, or scroll through the pull­down list to find the correct project number. 
District projects that have a state number beginning with the letter “M” are entered into 
the database with the current year first (“2006M___”). 

2) CLASS: minimum, minor, major, or expedited 

3) TYPE: This will usually be “SPGP”.  Other options include emergency, individual, 
amendment (AMEND1 through AMEND10), permit by notification, and routine roadway 
maintenance. 

4) OWNER: The application’s owner (District 1 – 6, Highway Design, Bridge 
Maintenance, etc) 

5) TARGET DATE: Enter a date one month prior to the target date on the application. 

6) IMPACTS: 

ACOE IMPACT AREA: permanent wetland impacts 

NHWB IMPACT AREA: permanent bank impacts (or other non­wetland 
jurisdictional areas, such as sand dunes and tidal buffer zone) 

TEMPORARY IMPACT AREA: temporary impacts to wetlands and banks 

Enter 0 when there are no impacts in a certain category.  Linear impacts are not 
entered into the database. 

7) QUICK MATH: The “Quick Math” button should be clicked to calculate IMPACTED 
AREA (the total area of all impacts) and PERMIT COST (the filing fee).  The calculated 
area of all impacts should match the area given on the wetland application. 

Once this information is entered into the database, a post­it note should be attached to the 
NHWB cover letter with the permit class, total impact area, and filing fee.
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Application amendments should be entered into a second form in the project’s record.  To 
create this second form, first open the project’s record by finding its state number and 
hitting enter.  Then click on the hand pointing to the right.  This will open a blank form in 
the record.
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Fig.1 Wetland Permits (Wet_Perm) Database
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Chapter 5—Final Steps 

Cover letters should be clipped to the appropriate number of copies.  The entire package 
is then given to the Chief of the Technical Services Section, who will sign the letters and 
give the package to the Office Manager for mailing. 

The Office Manager is responsible for including a payment voucher for the filing fee with 
each application.  This cost is calculated by the database as discussed in Chapter 4.  The 
current fee schedule can be reviewed at the DES website: 
http://www.des.state.nh.us/wetlands/ July03_newFees.htm. 

When the NHWB receives the application, it will be reviewed for completeness.  If the 
application package is complete, a “Notice of Administrative Completeness” is sent to 
the BOE via email within 14 days of receipt by the NHWB.  The application is then sent 
to the Public Works Permitting Officer within the NHWB. 

Occasionally, after the Permitting Officer reviews an application, a request for more 
information will be sent to the BOE.  This request must be made within 75 days of the 
issuance of the notice of administrative completeness for projects with less than one acre 
of impacts or within 105 days for all other projects.   This request should be answered by 
the BOE as soon as possible, although responses are allowed up to 120 days following 
the request for more information. (RSA 482­A:3).  The date that the request for 
information is received and the date the request is filled must be entered into the 
WET_PERM database. 

According to RSA 482­A:3, the NHWB must approve or deny the application within 30 
days of receiving what was requested in the request for more information.  If no request 
for more information is issued, then the NHWB must approve or deny the application 
within 75 days of the issuance of the notice of administrative completeness if impacts are 
less than one acre, or within 105 days if impacts are greater than one acre.
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Section II—The Permit 

Chapter 1—Permit Details 

Under the State Programmatic General Permit, projects must go through different ACOE 
approval procedures depending on the permit classification: 

Major projects must have written authorization from the ACOE before any work in 
wetlands can begin.  The ACOE has 30 days from the date of NHWB permit issuance to 
send written authorization.  Upon receiving the NHWB permit for a major project, the 
BOE generally faxes the project’s plans and NHWB permit to the ACOE with a cover 
letter asking for written confirmation of SPGP. 

Minor projects may proceed after 30 days from the date of NHWB permit issuance, 
without written authorization from the ACOE.  If the project needs to begin prior to the 
end of this 30­day waiting period, the BOE can contact the ACOE via phone or email to 
ask for confirmation of SPGP. 

Minimum projects may proceed as soon as the NHWB permit is issued. 

Every NHWB permit is issued with a list of project­specific and general conditions. 
These should be reviewed prior to distributing the permit so that the permit owner can be 
made aware of any unusual conditions. 

The duration of the NHWB wetlands permit is five years from the date of issuance.  No 
time extensions are allowed unless an ACOE Individual Permit has been issued for the 
project, in which case the duration of the NHWB permit can be extended to ten years. 

Chapter 2—Permit Distribution 

When the BOE receives a wetlands permit for a Bureau within the J. O. Morton Building, 
the permit should be taken to the appropriate person to sign.  The BOE then completes 
the Permit Distribution Checklist (s:\wetlands\App & Permit letters Oct 2005\Permit 
Distribution) and this checklist is sent to the applicant with two copies of the signed 
permit.  One copy is also sent to the Bureau of Construction and one copy is given to the 
Environmental Coordinator in the BOE.  The original permit is filed in the BOE 
Wetlands File. 

When a permit for a District project is received, the checklist is completed and sent to the 
District with two copies of the unsigned permit.  The original permit is filed in the BOE 
Wetlands File and the District returns one signed copy for the file. 

Examples of a Permit Distribution Checklist and NHWB wetlands permit follow this 
section.
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When a permit is received, the database is updated by the BOE Office Manager, who 
records the date the permit was issued by the NHWB (ISSUED), the date the permit was 
received by the BOE (PR_REC), and the date the permit was sent to the applicant 
(PR_SENT).
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Example: Permit Distribution Checklist
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Example: NHWB Wetlands Permit
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Chapter 3—Permit Amendments 

If impacts to wetlands are expected to increase and a permit has already been issued for 
the project, then a permit amendment must be requested.  This request can be made in a 
letter to the NHWB and does not require the submittal of a new application form.  The 
amendment request should describe all changes to the project’s design, as well as the 
total increase in proposed impacts.  A revised plan should be included with the letter. 
Amendment requests are processed by the BOE. 

Requests for permit amendments should be mailed to the same entities as the original 
application.  However, instead of sending four copies to the town clerk, one copy should 
be sent directly to the town’s conservation commission (certified mail not required).
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Section III—Special Considerations for Classifying Permits 

Chapter 1—Designated Rivers 

According to the website of the NH Department of Environmental Services, a Designated 
River is a river that is “managed and protected for its outstanding natural and cultural 
resources in accordance with RSA 483 – The Rivers Management & Protection Act”. 
New Hampshire has fourteen Designated Rivers (list and map are below). 

When a project is located within 0.25 miles of a Designated River, a copy of the wetland 
permit application package is sent to the local river advisory committee.  Updated contact 
information for these committees can be found at: http://www.des.state.nh.us/rivers/ 
lac.asp?theLink=cc.  Mailing addresses are on file at the BOE. 

Designated Rivers—Start/End Points and Affected Municipalities: 

Ashuelot River 
From the dam at Butterfield Pond in Washington to the confluence with the Connecticut 
River in Hinsdale. Municipalities: Washington, Lempster, Marlow, Gilsum, Sullivan, 
Surry, Keene, Swanzey, Winchester, and Hinsdale. 

Cold River 
From the outlet of Crescent Lake Dam in Acworth to its confluence with the Connecticut 
River in Walpole.  Municipalities: Acworth, Lempster, Langdon, Alstead, and Walpole. 

Connecticut River 
From the outlet of Fourth Connecticut Lake to the New Hampshire/Massachusetts state 
line. Municipalities: Pittsburg, Clarksville, Stewartstown, Colebrook, Columbia, 
Stratford, Northumberland, Lancaster, Dalton, Littleton, Monroe, Bath, Haverhill, 
Piermont, Orford, Lyme, Hanover, Lebanon, Plainfield, Cornish, Claremont, 
Charlestown, Walpole, Westmoreland, Chesterfield, and Hinsdale. 

Contoocook River ­ Mainstem and North Branch 
Mainstem –From the outlet of Poole Pond in Rindge to the confluence with the 
Merrimack River at the Boscawen/Concord municipal boundary. North Branch –From 
the outlet of Rye Pond in Stoddard to the confluence of the Contoocook River in 
Hillsborough. Municipalities: Rindge, Jaffrey, Peterborough, Hancock, Greenfield, 
Bennington, Stoddard, Antrim, Deering, Hillsborough, Henniker, Hopkinton, Concord, 
and Boscawen. 

Exeter River 
From the headwaters at the Route 102 bridge in Chester to its confluence with Great 
Brook in Exeter. Municipalities: Chester, Sandown, Danville, Fremont, Raymond, 
Brentwood, and Exeter.
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Isinglass River 
From the outflow of Bow Lake Dam in Strafford to its confluence with the Cocheco 
River in Rochester. Municipalities: Strafford, Barrington, and Rochester. 

Lamprey River 
From the Epping/Lee town line to the Durham/Newmarket town line.  Municipalities: 
Lee and Durham. 

Merrimack River ­ Lower 
From the Bedford/Merrimack town line to the New Hampshire/Massachusetts state line. 
Municipalities: Merrimack, Litchfield, Nashua and Hudson. 

Merrimack River ­ Upper 
From the confluence of the Winnipesaukee and Pemigewasset Rivers in Franklin to 
Garvins Falls in Bow. Municipalities: Franklin, Northfield, Boscawen, Canterbury, 
Concord, and Bow. 

Pemigewasset River 
From the outlet of Profile Lake in Franconia Notch State Park to the southern boundary 
of Franconia Notch State Park and from the northernmost Thornton town line to the 
confluence with the Merrimack River in Franklin. Municipalities: Franconia Notch State 
Park, Franconia, Thornton, Campton, Plymouth, Holderness, Ashland, Bridgewater, New 
Hampton, Bristol, Hill, Sanbornton, and Franklin. 

Piscataquog River ­ South, Middle, and North Branches 
North Branch—From the outlet of Deering Lake Dam in Deering to the confluence with 
the South Branch in Goffstown (omitting Lake Horace and Everett Flood Control Area). 
South Branch—From the outlet of Pleasant Pond in Francestown to the river's mouth at 
Bass Island in Manchester. Middle Branch—From the outlet of Scobie Pond in 
Francestown to the confluence with the South Branch in New Boston.  Municipalities: 
Deering, Weare, New Boston, Francestown, Lyndeborough, Goffstown, and Manchester. 

Saco River 
From the base of Saco Lake dam in Crawford Notch State Park to the New 
Hampshire/Maine state line. Municipalities: Crawford Notch State Park, Harts Location, 
Bartlett, and Conway. 

Souhegan River 
From the confluence of the south and west branches in New Ipswich to the confluence 
with the Merrimack River in Merrimack. Municipalities: New Ipswich, Greenville, 
Wilton, Milford, Amherst, and Merrimack. 

Swift River 
From its headwaters in Livermore to its confluence with the Saco River in Conway. 
Municipalities: White Mountain National Forest, Livermore, Waterville Valley, Albany, 
and Conway.
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Chapter 2—Prime Wetlands 

Prime wetlands are designated by towns in accordance with RSA 482­A:15 and Chapter 
Wt 700 of the DES administrative rules.  As of May 2006, 22 towns have designated 
prime wetlands.  It is important to note that all wetlands in these towns are not 
necessarily prime wetlands.  The BOE has maps on file that show the locations of prime 
wetlands. 

Any project with wetland impacts in or within 100 feet of a prime wetland is classified as 
a major project, per Administrative Rule 303.02(f).  If a project is located in or 
contiguous to a prime wetland, the DES must hold a public hearing prior to approval of 
the application (Administrative Rule 703.03). 

New Hampshire Towns with Designated Prime Wetlands: 
Andover 
Barrington 
Bow 
Brookline 
Derry 
Enfield 
Exeter 
Fremont 
Gilford 
Holderness 
Hooksett 

Meredith 
Northwood 
Nashua 
New London 
Pelham 
Salem 
Sanbornton 
Sandwich 
Tamworth 
Weare 
Wolfeboro
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Chapter 3—Essential Fish Habitat 

Essential Fish Habitat (EFH) includes rivers, streams, lakes, and bays that are “necessary 
to a species’ spawning, breeding, feeding, or growth to maturity”.  The determination of 
EFH is required by the Magnuson­Stevens Fishery Conservation and Management Act of 
1996, and is overseen by the National Marine Fisheries Service of the National Oceanic 
and Atmospheric Administration (NOAA). 

When a project is located within EFH (impacting the channel or banks), a copy of the 
wetland permit application package is sent to the Northeast Region of the National 
Marine Fisheries Service.  Contact information is on file at the BOE.  A list of EFH in 
New Hampshire begins on the following page.
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Section IV—Glossary 

Bank 1 ­ the transitional slope immediately adjacent to the edge of a surface water body 
(stream, river, lake, or pond). 

Bog 1 ­ a wetland distinguished by stunted evergreen trees and shrubs, peat deposits, poor 
drainage, and/or highly acidic soil and/or water conditions. 

Highest observable tideline 2 ­ a line defining the farthest landward limit of tidal flow, 
not including storm events, that can be recognized by indicators such as the presence of a 
strand line of flotsam and debris, the landward margin of salt tolerant vegetation, or a 
physical barrier that blocks farther flow of the tide. 

Intermittent stream 1 ­ a stream that flows for sufficient time to develop and maintain a 
scoured channel, but which might not flow during dry portions of the year. 

Marsh 2 ­ a wetland that is distinguished by the absence of trees and shrubs and is 
dominated by soft­stemmed herbaceous plants such as grasses, reeds, and sedges; the 
water table is at or above the surface throughout the year, but can fluctuate seasonally. 

Ordinary high water 3 ­ the line on the shore, running parallel to the main stem of the 
river, established by the fluctuations of water and indicated by physical characteristics 
such as a clear, natural line impressed on the immediate bank, shelving, changes in the 
character of soil, destruction of terrestrial vegetation, the presence of litter and debris, or 
other appropriate means that consider the characteristics of the surrounding areas. 

Perennial stream 1 ­ a watercourse that flows throughout the year or nearly so in a well 
defined channel. 

Permanent impact – any impact that permanently alters a wetland or other jurisdictional 
area. 

Public waters 3 ­ all fresh water bodies listed in the official list of public waters published 
by the DES, whether they are great ponds or artificial impoundments; coastal waters, 
being all waters subject to the ebb and flow of the tide; and rivers, meaning all year­ 
round flowing waters of fourth order or higher, as shown on the now current version of 
the U.S. Geological Survey 7 ½' topographic maps. 

Rip­rap 2 ­ cobble­sized and boulder­sized rocks placed on a bank to prevent erosion. 

Sand dune 1 ­ a hill or ridge of sand piled up by the wind and commonly found on the 
seacoast. 

Swamp 1 ­ a wetland that is dominated by trees.
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Temporary impact – any impact that effects a wetland temporarily; after construction, 
the wetland remains in its original state. 

Tidal buffer zone 1 ­ the area extending landward 100 feet from the highest observable 
tide line. This area may contain wetlands, transitional areas, or natural and developed 
upland areas. 

Tidal flat 2 ­ a relatively level landform composed of unconsolidated mineral and organic 
sediments, usually continuous with the shore, and that is alternately flooded and exposed 
by the tides. 

Top of bank 1 ­ the upper limit of the bank, usually defined by a break in slope. 

Upland 2 ­ an area of land that is not a NHWB jurisdictional area. 

Wetland 2 ­ an area that is inundated or saturated by surface or ground water at a 
frequency and duration sufficient to support and that under normal conditions does 
support, a prevalence of vegetation typically adapted for life in saturated soil conditions. 

1 Definitions from: http://www.des.state.nh.us/wetlands/guidebook/sect2.htm 
2 Definitions from: http://www.des.state.nh.us/rules/wt100­800.pdf 
3 Definitions from: http://www.des.state.nh.us/cspa/483b.htm


